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       Saulkrastos 2011.gada 17.februārī
Kārtība, kādā Zvejniekciema vidusskola informē vecākus (personas, kas realizē aizgādību), ja izglītojamais bez attaisnojoša iemesla neapmeklē izglītības iestādi
un kā reģistrē izglītojamo neierašanos izglītības iestādē 
Saulkrastos 
Izstrādāta, 

pamatojoties uz Ministru kabineta 2011.gada 1.februāra noteikumiem Nr.89,
 kas izdoti saskaņā ar Izglītības likuma 14.panta 35.punktu
1. Vecāku  (personu, kas realizē aizgādību) pienākums ir informēt izglītojamā klases audzinātāju vai skolas administrāciju par bērna veselības stāvokli un citiem apstākļiem, kādēļ viņam nav iespējams piedalīties mācību procesā.
2. Vecākiem  (personām, kas realizē aizgādību) informācija jāsniedz savlaicīgi: iepriekšējā dienā vai tās dienas rītā līdz plkst. 8.25, kad bērns neapmeklē skolu.

3. Sazināties ar skolu vecāki var, savlaicīgi (skatīt 2.p.):
3.1. piezvanot klases audzinātājai/am vai skolas administrācijai;

3.2. nosūtot klases audzinātājai/am īsziņu;

3.3. nosūtot klases audzinātājai/am ziņu sistēmā „e-klase”;
3.4. atnesot klases audzinātājai/am vecāku rakstītu izziņu.

4. Vecāku  (personu, kas realizē aizgādību) savlaicīgi sniegtajām ziņām ir informatīvs  raksturs, un, atgriežoties skolā, izglītojamais iesniedz klases audzinātājai/am vecāku vai ārsta izsniegtu izziņu.
5. Katru rītu līdz plkst. 8.25 klases audzinātāja/s skolotāju istabā aizpilda veidlapu ( 1.pielikums) , precīzi ierakstot nepieciešamo informāciju par izglītojamajiem, kuru vecāki  (personas, kas realizē aizgādību) ir savlaicīgi snieguši informāciju. 
6. Ja klases audzinātāja/as nav skolā, tad viņa/as pienākums šajā dienā ir līdz plkst. 8.25 informēt skolas administrāciju par saņemtajām ziņām no vecākiem.
7. Katru rītu 1.stundas sākumā (ja klasei 1. stunda nenotiek, tad 2.stundas sākumā) mācību priekšmeta skolotājs speciāli iekārtotā veidlapā (2.pielikums)  ieraksta nepieciešamo informāciju par izglītojamajiem, kuri nav ieradušies skolā.

8. Katru rītu pirms stundu sākuma (līdz plkst. 8.27) mācību priekšmeta skolotājs klases audzinātāja veidlapā ierakstīto informāciju par izglītojamo izmanto, aizpildot sadaļu „Ir/nav informēts”.

9.  Pēc 1. stundas mācību priekšmetu skolotāja pienākums ir aizpildītās veidlapas ievietot dokumentu krātuvē „Izglītojamo mācību stundu apmeklējumu uzskaite” skolotāju istabā.
10. Skolas lietvede   katru dienu pēc 1. stundas veic mācību priekšmetu skolotāju  un klases audzinātāju iesniegtās informācijas apkopojumu.  
11. Tiklīdz tiek konstatēts, ka bērns bez attaisnojoša iemesla nav ieradies un vecāki (personas, kas realizē aizgādību) nav informējuši izglītības iestādi par kavējuma iemesliem, skolas lietvede nekavējoties sazinās ar vecākiem (personām, kas realizē aizgādību).
12. Izglītojamie, kuri nokavē stundas sākumu, tiek reģistrēti veidlapā pie skolas dežurantes. 
13. Pirms katras mācību stundas mācību priekšmeta skolotājam jāpārliecinās, vai klasē ir visi izglītojamie, kuri bija ieradušies uz 1. stundu. 

14. Konstatējot kāda izglītojamā prombūtni  (ja nav informācijas no klases audzinātājas vai skolas dežurantes, pie kuras atstāta medmāsas izrakstīta izziņa par veselības stāvokļa pasliktināšanos), mācību priekšmeta skolotājs sistēmā „e-klase” informē direktora vietnieci audzināšanas darbā V. Tinkusu. 
15. Direktora vietniece audzināšanas darbā  nekavējoties sazinās ar vecākiem (personām, kas realizē aizgādību) un informē viņus par konstatēto faktu.
16. Direktora vietniece audzināšanas darbā katru dienu veic apkopojumu un izveido pārskatu par izglītojamajiem, kuri nav ieradušies skolā un kuru vecāki (personas, kas realizē aizgādību) nav informējuši skolu par kavējuma iemeslu, kā arī par izglītojamajiem, kuri bez attaisnojoša iemesla aizgājuši no mācību stundām. Par rezultātiem tiek informēts skolas direktors.
17.  Ja izglītojamais semestra laikā vairākkārt  būs neattaisnoti kavējis 20 mācību stundas  un skolai nebūs izdevies noskaidrot kavējuma iemeslus, kā arī vecāki (personas, kas realizē aizgādību) savlaicīgi (skatīt 2.p.) nesniegs informāciju par sava bērna kavējuma iemesliem, tiks informēta Saulkrastu un Limbažu novada pašvaldība.
18. Direktora vietniece audzināšanas darbā katru dienu veic apkopojumu un izveido pārskatu par izglītojamajiem, kuri nav ieradušies skolā un kuru vecāki (personas, kas realizē aizgādību) nav informējuši skolu par kavējuma iemeslu, kā arī par izglītojamajiem, kuri bez attaisnojoša iemesla aizgājuši no mācību stundām
2011g. 2.februārī 






V.Tinkusa 
